附件1
北京化工大学督查督办事项通知单

北京化工大学督查督办工作通知单（存根）
督办编号*：D           
	督办事项
	

	签批领导
	

	承办单位
	
	责任人
	

	成员单位
	

	办理时限
	根据北化大督办第D        号通知，请于       年    月     日前完成督查督办事项并向督查督办工作办公室报送办理情况。

	通知时间
	
	通知人
	
	签收人
	


*督办编号方式为：D((XXXX-YYY，((为字母DB、XB、JJ，分别表示督办事项来自党办、校办、纪检，XXXX表示阳历年度，YYY表示督办事项序号，如DDB2016-001，表示该事项为党办2016年发出的第一个督办事项，后续督办事项连续编号。

北京化工大学督查督办工作通知单
我办通过（1）上级主管部门批示、交办；（2）校党委常委会决定；（3）校长办公会决定；（4）学校各项短、中、长期规划或计划；（5）学校党政专项工作会议；（6）校领导批示和交办；（7）师生员工来电、来信、来访反映；（8）新闻媒体对学校工作批评与建议；（9）其它接到事项                                            。现委托你部门负责受理该事项，请你单位于       年     月     日前按照规定程序予以办理，并完成办结情况报告，经单位领导签字并加盖单位公章后送交我办。 
	督办编号
	
	签批领导
	

	督办事项
	具体事项如下：



	责任单位
	
	责任人
	

	成员单位
	

	通知时间
	
	签收人
	

	督查督办
工作办公室
	党委办公室□        校长办公室□
纪检监察办公室□
	通知人
	


如对交办事项持有异议的，务必于收到通知单后两个工作日内提出转办意见，原渠道退督查督办工作办公室重新交办。 
转办建议：
