附件1

北京化工大学规章制度制定立项登记表
（模板）
立项编号：           
	规章制度名称
（-发文号）
	
	立项类型
(1-制定、2-修订、3-废止）
	
	登记日期
	

	起草单位
（请标明主责部门）
	
	立项负责人
	
	完成
时间
	

	立项依据
	（简述规章制度“废改立”工作的来源、调研及风险评估等相关内容：）

	学校相关规章
制度规定情况
	（请列出相关规章制度名称及发文号）
1.

2.

……

	进度安排
	

	立项负责人签字
	日期：           年    月    日

	起草单位主管
校领导意见
（注：涉多个部门联合起草时，则为主责部门主管校领导意见）
	（同意立项）
日期：           年    月    日


附件2

北京化工大学规章制度制定审核表
（模板）
	规章制度名称
（-发文号）
	
	立项类型
(1-制定、2-修订、3-废止）
	
	立项
编号
	

	起草单位
（标明主责部门）
	
	立项负责人
	
	立项
日期
	

	1.起草单位自查结果
	（1）是否符合宪法、法律、法规、《北京化工大学章程》和本办法的规定。
	□
	起草单位
主要负责人签字：
主责部门盖章：


	
	（2）是否与学校现行规章制度协调、衔接。
	□
	

	
	（3）是否征求相关部门和管理服务对象的意见，对理由较为充分的争议是否给予了合理的回应。
	□
	

	
	（4）需要审查的其他方面。
	□
	

	2.前置审查意见
	意见：
	审查部门或机构：
	

	
	
	负责人
签字：
	

	3.北京化工大学制度建设工作办公室审查意见
	意见：

	负责人
签字：
	

	4.主管校领导审核意见
	审核是否通过：
□通过        □不通过
同意上会审议：
□党委常委会  □校长办公会
审核日期：                    年    月    日
	主管校领导签字：
	


附件3

北京化工大学规章制度制定工作程序流程图
[image: image1.emf]发布 、 归档 、 备案

决定

     审核

（ 填写审核表 ）

起草

             

立项

（ 填写立项登记表 ）

常委会或 校长 办公会 授权

党办 （ 校办 ） 立项

职能部门 开展调研 、 风险

评估后认为有必要 ， 提出

申请 （ 联合立项的 ， 由主

责部门申请立项 ）

主管校领导批准

制度建设工作办公室登记立项

主责 职能部门 组织 起草 草案 。

起草部门 深入开展调研 ， 征求并认真研究各方面的意见建议 ， 形成草案 。

制度草案等资料报 主管校领导 审阅 ， 并按审阅意见形成规章制度送审稿 。

起草单位 根据 前置审查意见 、 制度建设工作办公室审查意见修改后形成制

度送审稿 。

制度送审稿等资料报 主管校领导审核同意后 ， 报送党办或校办提请上会

党委全委会 、 常委会

或校长办公会审议 ， 通过否

否

两办负责规章制度印发 、 网络公布 、 电子公文归档

（ 规章制度电子版和纸质版抄送法务部门 ）

是

解释 、 修订 、 废止

     

制度制定 部门 负责解释 ， 并按有关规定 及时修 订 、 废止 。

制度的废止 ， 由制度制定部门征求相关单位意见后 ， 报主管校领导签署意

见 ， 由党委全委会 、 常委会或校长办公会讨论决定 ， 两办及时发布 。

起草单位 （ 共同 ） 填写 “审核表 ”，

并将相关资料提交给制度建设工作办公室审查 。

制度建设工作办公室实施审查

， 通过否

是

涉及学校重大事项或层级较高的规章制度 ， 先 由 学校 法务部门

会同 党办或校办 、 学校法律顾问共同实施 前置 审查 ， 通过否 ？

是

是

否

否
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